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// Ihre Aufgaben:

Vollständige Bearbeitung des Sachgebiets Einkauf in den Bereichen:
• Anfrage
• Lieferantenauswahl
• Preisverhandlung
• Auftragsvergabe
• Terminverfolgung
• Rechnungsprüfung

Zudem die Analyse von Einsparpotenzialen und anschließende Umsetzung mit anderen Fachbereichen.

// Was wir uns wünschen: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung
• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen und Erfahrungen mit ERP-Systemen
• Gute kommunikative Fähigkeiten, Verhandlungsgeschick, sicheres Auftreten
• Selbständiges Arbeiten, Engagement und Zuverlässigkeit · Teamfähigkeit

// Wenn wir Sie in unserem Team begrüßen dürfen, erwartet Sie:

• Ein sicherer und abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden Unternehmen
• Weiterbildungs- und Karrieremöglichkeiten
• Eine leistungsgerechte Entlohnung
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld
• Flache Hierarchien
• Frisches Obst und Getränke
• 30 Tage Urlaub

//Kontakt:

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.  
Diese schicken Sie bitte ausschließlich per Mail. 
Annika Schneider | a.schneider@reckhaus.com | 05205-91490 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 
eine/n SachbearbeiterIn im Einkauf
 (m/w/d) in Vollzeit

Wir sind ein international erfolgreiches Familienunternehmen mit Hauptsitz in Bielefeld und einer 
weiteren Gesellschaft in der Schweiz. Wir produzieren Markenprodukte, Industrieprodukte sowie 
eine breite Palette an Air Care Produkten für den LEH und Drogeriemarkt.
Eigenverantwortung, Weiterbildung und Zufriedenheit unserer Mitarbeiter schreiben wir groß.


